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Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la commemoracion de las hercicas batallas de Junin y Ayacucho

PERFIL DEL PUESTO
PRIMERA CONVOCATORIA CAS 01-2024-MDN/DETERMINADO
ESPECIALISTA TRIBUTARIO - UNIDAD DE RENTAS Y TRIBUTACION - MDN

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Organo : Unidad de Recursos Humanos - MDN.
Unidad Organica : Unidad de Tesoreria y Tributacién - MDN.
Cargo Estructural : No aplica.

Clasificacion : No aplica.

Nombre del puesto  : Especialista Tributario.

Lugar de Trabajo : Municipalidad Distrital de Namora.

MISION DEL PUESTO . o ;
Desarrollar las actividades administrativas propias del Unidad de Tesoreria y
Tributacién, brindar soporte administrativo, apoyar a su jefe inmediato en las

materias de su competencia, para coadyubar en el cumplimiento de los servicios
“que brinda la Unidad Orgénica.

~FUNCIONES DEL PUESTO

"/~ )| Realizar investigaciones y analisis orientados a mejorar el sistema tributario.
Colaborar en la elaboracién de la normativa de caracter general para mejorar la
aplicacion de los programas y planes de fiscalizacion tributaria.

Recopilar antecedentes, estudiando y analizando la documentacién necesaria para
dictaminar la procedencia del recurso presentado y/ 0 la evasi6n tributaria.

Aplicar politicas para el incremento de la recaudacion tributaria - Impuesto predial.
Absolver consultas de indole tributaria.

Elaborar informes Técnicos relacionados con su competencia.

CONDICIONES ATIPICAS DEL PUESTO
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Temporal () Permanente ()

CFORMACION ACADEMICA -
i B) GRADO(S) SITUACION

S &) NIVEL ACADEMICA Y _ . D) ;HABILITACION

> EDUCATIVO CARRERA/ESPECIALIDAD O ¢COLEGIATURA? PROFESIONAL?
I REQUERIDOS
;l:;::v le:tst:tano " | Bachiller o Titulado en las carreras ()sI ()SI

3 de Administracién o Contabilidad | ( ) NO () NO

CONOCIMIENTOS , : ‘ B

L
A) Conocimtientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos).

Tributacion Municipal, y cursos afines al drea.

B) Cursos y Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos:

Contar con cursos, talleres, seminarios en Tributacion Mumnicipal, y/o afines al drea, dentro de los tiltimos cinco 05)

afios. Teniendo en cuenta la fecha de la publicacion de Ia presente convocatoria, no menor a (12) horas académicas.
Acumulable.

C) Conocimientos en ofimdtica e idiomas/dialectos:

;Tir(')l] Libertad N° 120 — Namora.
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Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
Y de la commemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OHMA TICA ; NIVEL DE DOMINIO
P, AQUEFE DE | Noaplica | Bdsico Intermedio | Avanzado
INFORMATICA X
| IDIOMAS;/ : ;
DIALECTO NIVEL DE DOMINIO ,
‘ No aplica | Bisico Intermedio | Avanzado
EXPERIENCIA LABORAL ,
Experiencia relacionada con el drea de Especialista Tributario.

HABILIDADES O COMPETENCIA ‘

- RESPONSABILIDAD

-  PROACTIVIDAD

- VACACION DE SERVICIO

- TRABAJO EN EQUIPO / COOPERACION
- COMUNICACION ASERTIVA

- COMPRESION LECTORA

- EMPATIA
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("= \CGig¥so de Especializacion /0 Diplomado en Tributacion Municipal, dentro de los tiltimos cinco
e V&\%bﬁ’“ 08) aiios, teniendo en cuenta la fecha de publicacién de In presente convocatoria no menor a
_mogenta (90) horas academias. No acumulable.

© Xirso, taller y/o seminario entre otros, en manejo de sistemas de contabilidad, y afines al drea que
se postula, dentro de los tiltimos (05) afios. Teniendo en cuenta la fecha de publicacion de la
presente convocatoria no menor a doce (12) horas academias. Acumulable.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

- Lugar de prestacion de servicio - Seguin el cuadro de distribucién inicial de las
- Duracion de contrato bases, requisitos y cronograma.

“Remuneracion mensual - Inicio: Al dia siguiente de la Suscripcién del
T contrato.

- ¥1,500.00 (MIL QUINIENTOS CON 00/160
SOLES), Incluye los montos de afiliacion de ley,
asi como toda deduccién aplicable a cada
trabajador. Sujeto a descuentos por ley.
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. Jiron Libertad N° 120 — Namora.




